Es stellt sich Ihnen vor …

Hier Foto einfügen
Max Mustermann
Musterstr. 111
12345 Musterhausen
Tel.: 9999/999999
Max Musterman
Musterstr. 111
12345 Musterhausen
Tel.: 9999/999999
Firma Muster
Musterweg 1
Rheinstr. 4
12345 Musterhausen
Musterhausen, 1. Januar 2000
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als (Beruf angeben)
Sehr geehrter Herr Muster,
auf dem Arbeitsamt Musterhausen habe ich erfahren, dass Sie Ausbildungsplätze frei haben und deshalb bewerbe ich mich hiermit für das kommende Ausbildungsjahr um einen Ausbildungsplatz um als (Beruf angeben)  in Ihrem Betrieb. 

In einem dreimonatigen Praktikum als (Beruf angeben) habe ich in diesem spannenden Beruf schon einige Erfahrungen sammeln können und ich bin mir daher sicher, diesen auch in meiner Zukunft ausüben zu wollen. Während meines Praktikums habe ich folgende Dinge gelernt, ................................................................................................................................
Durch dieses Praktikum bin ich außerdem bereits mit den Hygienevorschriften vertraut und da Sauberkeit für diesen Beruf das oberste Gebot darstellt, weiß ich, wie wichtig es ist, diese Vorschriften stets zu beachten. 

Gerne bin ich bereit, meine Fähigkeiten während eines Praktikums in Ihrem Betrieb unter Beweis zu stellen und würde mich über diese Möglichkeit sehr freuen. Zu einem persönlichen Gespräch stehe ich selbstverständlich jederzeit zur Verfügung. 
Mit freundlichen Grüßen

------------------
Max Musterman
Max Musterman
Musterstr. 111
12345 Musterhausen
Tel.: 9999/999999
Lebenslauf
Persönliche Daten

Geburtsdatum und –ort
02. Juni 1989 in Musterhausen
Eltern
Name Mutter

Name Vater
Geschwister
1

2

Schulischer Werdegang

1995 – 1999
Grundschule, Musterhausen
1999 – 2005
Hauptschule, Musterhausen
2005 – 2006
Berufsbildende Schule für Ernährung 
Hauswirtschaft und Sozialpflege, 
Musterhausen
Praktika & berufliche Erfahrungen

2004
Praktikum in der Firma als

 
(Eine Woche)

2004
Praktikum in der Firma als


(Zwei Wochen)
2004 – 2005
Praktikum in der Firma als


(Eine Woche)

2005 – 2006
Praktikum in der Firma als


(Eine Woche)

2006 – 2007
Qualifizierungsmaßnahme 

(Eine Woche)
2007 – 2008
Praktikum in der Firma als 

(Eine Woche)


Kenntnisse und Interessen
Sprachen
Englisch (Grundkenntnisse)

Trier, 16. September 2008 
Das Beste kommt zum Schluss...

... meine Stärken auf einen Blick:

· ... Ich komme mit Arbeitskollegen immer gut zurecht,
· ... habe eine schnelle Auffassungsgabe,
· ... Ich bin Teamfähig
· ... kenne die Arbeitszeiten des (Beruf angeben) und habe keine    

      Schwierigkeiten früh aufzustehen,
· ... und nicht zuletzt bin ich fleißig, motiviert und zuverlässig.

Gerne möchte ich diese Eigenschaften in den Dienst Ihres Betriebes stellen und freue mich über Ihre Antwort!

